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Inleiding

Sinds kort biedt Grafimedia de mogelijkheid om uw digitale docu-
ment digitaal naar de reproshop te sturen. 

Dit kan op twee manieren.
•	 Vanuit uw programma, bijvoorbeeld Word, selecteert u de “Oce 

PRISMAaccess Web driver”  
En druk op print.

•	 Als u al een bestaande pdf hebt kunt u via internet naar  
http://reproshop.ufb.rug.nl/printroom. 
Hier koppelt u het bestand aan de opdracht en vult u allerlei 
gegevens in hoe de opdracht moet worden uitgevoert.

In deze handleiding gaan we het hebben over het koppelen va uw 
PDF aan de webpagina van Prisma Access (web-submission).
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Uw opdracht (PDF) aanleveren via internet
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Om Uw PDF-bestand te versturen naar de reproshop maakt u gebruik van het internet. Type in de 
adresbalk van uw internetbrowser: https://reproshop.ufb.rug.nl/Printroom

U kunt nu inloggen met uw P-nummer en bijbehorende wachtwoord.

U ziet nu het basisscherm waar u informatie vindt over opdrachten die u al naar de repro hebt 
verstuurd. 

In dit geval order 95: test vouwboekje Handleiding printen naar Prisma Acc, met de status nieuw.

Om een nieuwe pdf bij de rerposhop aan te bieden klik je op de knop afdrukorder.
Er verschijnt nu een pupup-venster met een reprobon. Als eerste selecteert u in de tab “originelen” 
het eerste icoontje. 



Uploaden PDF naar Prisma Access › 8

 facilitair bedrijf  facilitaire informatisering 

 

U kunt nu een PDF-document kiezen die u wilt laten printen.
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Na het invullen van de reproticket klikt u rechtsboven op de knop verzenden.
De opdracht wordt nu verzonden naar de reproshop.

U ziet nu ook uw opdracht in de orderlijst staan.

Door aan de rechterkant van de opdrachtregel op openen te klikken, opent u de reproticket weer. 
Zolang de opdracht nog niet in bewerking is kunt u hier nog instellingen wijzigen.
Als u op weergave klikt wordt het document zelf geopend in adobe acrobat(reader).
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Afwerk mogelijkheden

Plastic ringband Wire-o Lijmcover

Vouwboekje Hechten
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