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Inleiding

Sinds kort biedt Grafimedia de mogelijkheid om uw digitale docu-
ment digitaal naar de reproshop te sturen. 

Dit kan op twee manieren.
•	 Vanuit uw programma, bijvoorbeeld Word, selecteert u de “Oce 

PRISMAaccess Web driver”  
En druk op print.

•	 Als u al een bestaande pdf hebt kunt u via internet naar  
http://reproshop.ufb.rug.nl/printroom. Hier koppelt u 
het bestand aan de opdracht en vult u allerlei gegevens in hoe 
de opdracht moet worden uitgevoert.

In deze handleiding gaan we het hebben over printen vanuit een 
windows applicatie zoals Word.
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Instalatie 
“Oce PRISMAaccess Web driver”
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Om gebruik te kunnen maken van de “Oce PRISMAaccess Web 
driver” moet deze eerst geïnstalleerd worden. Dit kunt u doen 
door in het rug-menu (nal-menu) te gaan naar printers > 
install a Ricoh Printer (FEB, CIT, FRW, UOC, UFB)

Of via de startknop > RUG Menu>Printers > install a 
Ricoh Printer (FEB, CIT, FRW, UOC, UFB)
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Vervolgens selecteert u “Oce PRISMAaccess Web driver”
U krijgt het volgende venster te zien. 

Selecteer hier Yes.

De printer is nu geïnstalleerd.
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Printen vanuit windows-applicaites
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U kunt nu vanuit bijvoorbeeld Word een opdracht naar de 
repro(shop) versturen. U staat met de cursor in het document wat 
u wilt versturen. U gaat naar Bestand > Afdrukken en select-
eert de “Oce PRISMAaccess Web driver”. U hoeft hier nog geen 
instellingen op te geven. U kunt gewoon op Afdrukken klikken.

De standaard webbrowser wordt geopend en er verschijnt een 
login scherm.

U kunt hier gewoon inloggen met uw P-nummer en bijbehorend 
wachtwoord.
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U kunt nu uw gegevens invullen en opgeven op welke manier de 
opdracht gemaakt moet worden en waar u de opdracht af wil ha-
len.

U kunt nu onderaan dit venster op verzenden drukken waarna uw 
opdracht met de bijbehorende opdrachtbon naar de reproshop 
verstuurd wordt.
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